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DOSSIER 5 — CLASSER ET FIGER MON DOSSIER PERSONNEL

Conserver les originaux, retrouver les preuves et préparer toute utilisation future
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OBJECTIF : conserver chaque document au bon endroit, retrouver immédiatement les preuves
et préserver un état fiable du dossier.
Le classement ne crée pas artificiellement une preuve. |l permet de la retrouver, de la vérifier et de la présenter sans ambiguité.
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ORIGINALIX CONSERVES

PREUVES RETROUVABLES

VERSIONS IDENTIFIEES
EMPLACEMENTS CONNUS

DOSSIER IMMEDIATEMENT EXPLOITABLE

UN DOSSIER SOLIDE NE DEPEND PAS DE LA MEMOIRE.

Il dépend d'un classement stable, de fichiers identifiables et de preuves conservées.

Le dossier 3 organise la tracabilité. Le dossier 5 conserve les documents réels.
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CONSERVEZ LE DOSSIER VIERGE INTACT.
DUPLIQUEZ-LE AVANT DE COMMENCER LE CLASSEMENT.
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UNE PERSONNE = UNE COPIE PERSONNELLE DISTINCTE.
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CE DOSSIER DOIT PERMETTRE
D'ETABLIR QUOI,

QUAND,
EL CAMNAL.

COMNSERVEZ LE DOCUMENT RECLU
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LE KIT FOURNIT LA METHODE. VOTRE DOSSIER PERSONNEL CDNSERVE LES FAITS, LES PREUVES ET LA CAPACITE DE LES PRESENTER SANS AMBIGUITE.
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